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Approve and Reject Users

Approve User(s):

MyBill | My Shipment Settings | § My Profile

Delivery Options My DHL Accounts

Customs Invoice
Shipment Protection Authorized Account Templates
Usage 5

Customs Clearance Shipment Tax IDs

Access eSecure
Declarations CCESS E9EClle My Product/ltem List
Packaging Settings _
Customs Declaration 99 " Digital Customs
. ) Shipment References Invoices
Courier Pickups
Printer Settings

) Notifications and
Save Shipments Sharing

Return Shipments

Assigning Shipments

Currency and
Measurement

Addresses

Authorized User Authorized User

Pccountilo Email ID Account Number
Customer Administrator
Status Origin
Authorized Domain
Approved NETHERLAMDS, THE
Rejected
Authorized Account Usage Approval
My Domain

Advanced Search »

Check the box in front of the
conceming e-mail address and,
depending on the desired outcome,
select "Approve’ or ‘Reject.

\ << [@EE

Approve | Reject || | Upload || Download

1 Emgil40) ¥ Account Number Origin Status Assigned By Modified Date

Please note that once an approval has been issued, the person can use this account number until the
approval is revoked. On page 3 you can find how to revoke an authorization.
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Approve Rejected User(s):

Access eSecure as explained earlier on page 2 and follow the next steps.

Authorized User

Account No

Customer Administrator

Authorized Domain

Authorized Account Usage Approval

Reject Approved User(s):

Authorized User

Email ID Account Number
Status Origin
Approved - AFGHANISTAN -
ALBANIA
Pending . ALGERIA
AMERICAN SAMOA
ANDORRA
ANGOLA
ANGUILLA
ANTIGUA
ARGENTINA h

Check the box in front of the concerning email
address and select 'Approve'

< <<E: EREE

«" 98575 records found |Apprwe I Reject | Upload ” Download

O Emailip ~ Account Number Origin Status Assigned By Modified Date

Access eSecure as explained earlier on page 2 and follow the next steps.

Authorized User

Account No

Customer Administrator
Authorized Domain
Authorized Account Usage Approval

My Domain
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Authorized User

; Fill in the email address of the user you wish
Email ID to block from using the account number. Account Number
| —
Status Origin
b NETHERLANDS, THE <
Rejected
Panding

Advanced Search »

23| e

Select the user you wish to block from using
your account number and click on ‘Reject’.

<<<|:|2::->>

90 records found m Approve | Reject | | Upload || Download

[J Email 1D * Account Number  Origin Status Assigned By Modified Date



Add Users

Access eSecure as explained earlier on page 2 and follow the next steps.

Add User(s):

Authorized User
3

Account No
Email ID Account Number
Customer Administrator |
Authorized Domain Status Origin
Approved - NETHERLANDS, THE -
Authorized Account Usage Approval Rejected
Pending

My Domain

Advanced Search

Search Reset

" 0 records found Approve Upload

[J Email ID ~ Account Number  Origin Status Assigned By Meodified Date

Mo Record Found

Fill in the account number you would like to give authorization for in the “Account Number” column
and fill in the email address of the MyDHL+ user you would like to authorize in the “Email ID” column.
After you filled in both columns, you can click on “Save” as shown below.

Authorized User

Authorized User

Account No
6 Use comma (,) for mulfiple entries in Account number and Email ID fields

Customer Administrator

Authorized Domain e | Account Number | e |En1ai| 1D
*

19IXKAKERKK test@email.com

Authorized Account Usage Approval

My Domain

@mw
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Add and Delete eSecure Administrators

Add Administrator(s):

MyBill | My Shipment Settings | § My Profile

Delivery Options My DHL Accounts

Customs Invoice
Shipment Protection Authorized Account Templates
Usage 5

Customs Clearance Shipment Tax IDs

Access eSecure
Declarations CCESS E9EClle My Product/ltem List
Packaging Settings _
Customs Declaration 99 " Digital Customs
. ) Shipment References Invoices
Courier Pickups
Printer Settings

) Notifications and
Save Shipments Sharing

Return Shipments

Assigning Shipments

Currency and
Measurement

Addresses

Account Number Email ID
Account No
I Customer Administrator First Name Last Name
Authorized Domain
Company Name Origin

NETHERLANDS, THE

Status
Active
Inactive

Check the box in front of the account you Search Reset
wish to add an administrator to and click

on 'Add".

< << lj 2 3| (= | >
Active | Inactive Download |

o (
Account Email ID First Name Last Name -ompany

Num Name Origin Status Action
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Customer Administrator

Account Number

*Required. Fill in the details for customer account administrator.

First Name Last Name
| o *
Email ID Language

" *
‘ | Select Language v
Company Origin

" w
‘ DHL EXPRESS NETHERLANDS BV ‘ | NETHERLAMDS THE
Phone
Type Code Pheone = Fill in all reguired infarmation
‘ Select ¥ H Select ¥ ‘ ‘ and click on "Save’.

+ \
2 B cwes

All fields marked with a red star (*) are mandatory.

Deactivate Administrator(s):

Access eSecure as explained earlier on page 5 and follow the next steps.

Authorized User

Account No Account Number Email ID

Customer Administrator | |

Company Name Qorigin
Authorized Domain | | NETHERLANDS, THE a
Authorized Account Usage Approval
Status
My Domain Aclive -
Inactive
o

Advanced Search ~

Check the box in front of the m Reset

administrator you wish to deactivate and
click on ‘Inactive’.

c:cEI:)):-
m ]

21 records found

O aﬁcr:_t Email ID First Name Last Name Eg{;\gany Origin Status Action
—- A - o el m———
Confirmation 9

You are inactivating an Account Administrator, please select
APPROVE if this person will continue to use the account
number for shipping, otherwise click REJECT.

Depending on the desired outcome,
please select ‘Approve’ or ‘Reject’ Approve m
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Gebruikers goedkeuren en afwijzen

Goedkeuren gebruiker(s):

leren o MyBill | Mijn zendingsn instellingen[ 1 Min profiel

Afleveropties
- Mijn DHL Templates douane

Zending Verzekeren accountnummers factuur

Douane inklaring Geautoriseerde Verzending BTW
Accountnummers 5 nummers

Aangiften N )
eSecure toegang Mijn Product/Artikel
Douaneaangifte : lijst
Verpakking
Pick-ups door koerier instellingen Digitale
douanefacturen
Retourzendingen Zendingreferenties

Zendingen opslaan Printer instellingen
Zendingen toewijzen Notificaties en delen

Valuta en afmetingen

Adressen 4
Trararan
Geautoriseerde gebruikers
DHL-Klantnummers E-mailadres DHL-klantnummer
Klantaccountbeheerder
Status Land
Domeinnamen
Goedgekeurd NETHERLANDS, THE
Afgewezen
Overzicht autorisaties
Mijn Domein
Uitgebreid zoeken ~
e
Vink het desbetreffende e-mail adres aan en
klik, afhankelijk van de gewenste uitkomst, op
Goedkeuren’ of "Afwijzen'.
< | [<< D HIENEE
+ 90 records gevonrcn Goedkeuren | Afwijzen | | Upload || Download
DHL- Datum
] E4paifadres Klantnummer Land Status Toegewezen aan aanpassing

Houd er rekening mee dat zodra een goedkeuring is afgegeven, de persoon dit accountnummer kan
gebruiken totdat de goedkeuring wordt ingetrokken. Op pagina 8 wordt uitgeleqd hoe een
machtiging kan worden ingetrokken.
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Afgewezen gebruiker(s) goedkeuren:

Ga naar eSecure zoals eerder uitgelegd op pagina 7 en volg de volgende stappen.

Geautoriseerde gebruikers
3

E-mailadres DHL-klantnummer
DHL-klantnummers
Klantaccountbehesrder Status Land
Domeinnamen Goedgekeurd - NETHERLANDS, THE N

In afwachting van .
Overzicht autorisalies

Mijn Domein Uitgebreid zoeken ~

-

5

Vink het desbetreffende e-mail adres aan
en klik op 'Goedkeuren’,

/339 records gevonden

Toovoogn

[J E-maitddres - Elghl-nummer Land Status Toegewezen aan g:rtll;;?ssing
Goedgekeurde gebruiker(s) afwijzen:
Ga naar eSecure zoals eerder uitgelegd op pagina 7 en volg de volgende stappen.
Geautoriseerde gebruikers
3
DHL-Klantnummers
E-mailadres DHL-klanthummer
Klantaccountbehesrder
Domeinnamen Status Land
- NETHERLANDS, THE =
Overzicht autorizafies Afgewezen
In afwachting van .
Mijn Domein
Uitgebreid zoeken ~
5

Wink het desbetreffende e-mail adres aan
en klik op "Afwijzen’

\ <<<E|z°”>

+/ 90 records gevonden TN Goedkeuren

[ E-mailadrés - DHL- Land

Datum
klantnummer

Status Toegewezen aan .
aanpassing
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Gebruikers toevoegen

Voeg gebruiker(s) toe:

Ga naar eSecure zoals eerder uitgelegd op pagina 7 en volg de volgende stappen.

Geautoriseerde gebruikers ‘ Geautoriseerde gebru“(ers

DHL-Kaninummers E-mailadres DHL-klantnummer

Klantaccountbeheerder | |

) Status Land

Domeinnamen
Goadgekeurd - NETHERLAMNDS, THE -
Afgewezen

Overzicht autorisaties -

Mijn Domein
Uitgebreid zoeken ~

-

[oooen [T

4 < | [ |:| 2 |[3][==|] =
v 339 records gevonden Goedkeuren

O Exnai DHL- Datum
E-mailadres Klantnummer Land Status Toegewezen aan aanpassing

Vul in de kolom “DHL-klanthummer” het accountnummer in waarvoor u autorisatie wilt geven en vul
in de kolom “E-mailadres” het e-mailadres in van de MyDHL+ gebruiker die u wilt autoriseren. Nadat
u beide kolommen heeft ingevuld, kunt u op “Opslaan” klikken, zoals hieronder weergegeven.

Geautoriseerde gebruikers

Geautoriseerde gebruikers

DHL-Klantnummers

o Gebruik komma (,) voor meerdere vermeldingen in de velden Accountnummer en E-maiHD

Klantaccountbeheerder

Domeinnamen e DHL-kIanl.nummerl e E-mailadres |

TDRCOCO0N test@email.nl

Overzicht autorisaties

Mijn Domein

Ve e

I Opslaan I Annuleren
7
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Toevoegen / Verwijderen eSecure beheerders

Toevoegen beheerder(s):

leren o MyBill | Mijn zendingsn instellingen[ 1 Min profiel

Afleveropties .
Mijn DHL Templates douane
Zending Verzekeren accountnummers factuur
Douane inklaring Geautoriseerde Verzending BTW
) Accountnummers 5 nummers
Aangiften ) N )
) eSecure toegang Mijn Product/Artikel
Douaneaangifte : lijst
_ : Verpakking -
Pick-ups door koerier instellingen Digitale
) ) ) douanefacturen
Retourzendingen Zendingreferenties
Zendingen opslaan Printer instellingen
Zendingen toewijzen Notificaties en delen
o
Valuta en afmetingen
Adressen ﬁ
Trararan
Geautoriseerde gebruikers
DHL-kiantnummers DHL-klanthummer E-mailadres
Kamaccmmeheercle?
Bedrijfsnaam Land
Be e NETHERLANDS, THE
Overzicht autorisaties
Status
Mijn Domein Actief ‘
Inactief
Uitgebreid zoeken ~
m Herstel
Vink het desbtreffende a::auntnummc?
aan en klik op Toevoegen'.
\ < || 22 ol lem|] s
&/ 21 records gevonden e | Actier W
[l DHL E-mailadres Voornaam Achternaam  Bedrijfsnaam Land Status Actie
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Klantbeheerder

DHL-Klantnummer

*Vul de details in van de Administrator.
Voornaam

Achternaam

Vul de gevraagde informatie in en
klik op 'Opslaan’.

‘ W

E-mailadres

Taal

‘ W

Bedrijf

‘ Taal selecteren

Land

‘ DHL EXPRESS NETHERLANDS BV

‘ NETHERLANDS THE

Telefoon

Type Code Telefoon "
‘ Selecteer ¥ H Selecteer ¥ H

+

Toevoegen Annuleren

Alle velden waar een rode ster (*) achter staat zijn verplicht om in te vullen.

Deactiveren beheerder(s):

Ga naar eSecure zoals eerder uitgelegd op pagina 10 en volg de volgende stappen.

Geautoriseerde gebruikers
DHL-klantnummer

DHL-klantnummers

Klantaccountbeheerder i Voornaam

E-mailadres

Achternaam
Demeinnamen | |
Bedrijfsnaam Land
Overzicht autorisaties | NETHERLANDS, THE -
Status
Aclive -
Inactive

Vink de klantaccountbeheerder die Herstel
u wenst te deactiveren aan en klik
op 'Inactief’.
= << m 2 3 == =
193 records gevonden Actief m Download ‘
O oo ey E-mailadres Voomaam  Achternaam Bedriffsnaam Land Status Actie
L _ — e ____ = [ —
Bevestiging @

U deactiveert een Account Administrator, selecteer
GOEDKEUREN als deze persoon het accountnummer blijf
gebruiken voor verzendingen, klik anders op AFWIIZEN.

kiik, athankeljk van de
gewsanste uithomst, op
"Goadkeuren'of "Afwizen’.

Goedkeuren
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Afwijren



